UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA HA Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6:01 /KH-UBND Nghia Ha, ngay 02 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Cai cach hanh chinh xa Nghia Ha nam 2024

Thuc hién Quyét dinh sé 1879/QD-UBND ngay 15/12/2023 cia UBND tinh
Quang Ngai ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2024 tinh Quang Ngéi; Ké
hoach sé 232/KH-UBND ngay 28 thang 12 ndm 2023 vé cai cach hanh chinh thanh
phé Quang Ngai ndm 2024. UBND xa Nghia Ha ban hanh Ké hoach cai cach hanh
chinh nam 2024 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Nghi quyét sé 04-NQ/TU ngay 18/10/2021
cua Tinh ay, Nghi quyét s6 93/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cua HPND tinh, Ké
hoach s6 1256/QD-UBND ngay 22/12/2021 cta UBND tinh vé day manh cai céch
hanh chinh; nang cao thir hang céac chi sé cai cach hanh chinh, hiéu qua quan tri va
hanh chinh cong, nang luc canh tranh cap tinh giai doan 2021 — 2025. Ké hoach s6
232/KH-UBND ngay 28 thang 12 nam 2023 vé cai cach hanh chinh thanh phé Quang
Ngai nam 2024.

- Phén dau Chi s cai cach hanh chinh cua xa tang thtr hang tir 02 - 04 bac so
vai 2023.

2. Yéu cau

- Trién khai thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh phai duoc tién hanh dong
bo, théng nhat, cé trong tam, trong diém phl hop véi diéu kién thuc tién cua co quan;
bam sat su chi dao caa Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B6 No6i vu, Bo, nganh
Trung uong, Tinh ay, HDND tinh, UBND tinh, UBND thanh phé va Pang uy.

- Két qua thuc hién nhiém vu c6 san pham cu thé, xac dinh rd vai tro, trach
nhiém cua co quan; chu tri, phdi hop trong chi dao, trién khai, to chirc va thoi gian
thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh cua xa.

- Nang cao chat luong hoat dong co ché “Bo phan Tiép nhan va Tra két qua”
dam bao sy hai long, diéu kién thuan loi nhat cho td chirc, c& nhan trong viéc phuc vu
hanh chinh cua dia phuong. Xay dung doi ngii can bd, cong chirc co di pham chét
dao dtrc va niang lyc dé thyc thi nhiém vu.
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I1. NHIEM VU CU THE VA TRACH NHIEM CUA CO QUAN

1. Cai cach thé ché:

a) Tiép tuc nang cao chat luong cong tac soan thao van ban quy pham phap
luat thuoc tham quyén ban hanh caa HDND va UBND x3, dam bao dtng trinh tu, tha
tuc theo quy dinh cua phap luat va Chi thi sé 05/CT-UBND ngay 24/3/2022 caa Chu
tich UBND tinh nham tao méi truong dau tu, kinh doanh binh dang, théng thoang,
thuan lgi dé thu hat dau tu.

- Co quan chu tri: HDND, UBND xa&.

- Giao nhiém vu: Céng chic Tu phap — Ho tich

- B6 phan phéi hop thuc hién: Van phong UBND xa.

- San pham: 100% van ban quy pham phap luat dugc ban hanh dung tham
quyén, trinh tu, thu tuc theo quy dinh cta phap luat vé ban hanh van ban quy pham
phap luat, dam bao chat luong, tinh kha thi cao.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

b) Tap trung xdy dung, ban hanh cac van ban quy pham phap luat cua dia
phuong dugc giao theo quy dinh tai Piéu 30 Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat nam 2015 (dwoc sira doi, bo sung tai khoan 7 Diéu 1 Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat nam 2020).

- Co quan chu tri: UBND xa.

- Giao nhi¢ém vu: Cong chiic Tu phap — ho tich

- B6 phan phdi hop thuc hién: Van phong UBND va cac bd phan lién quan.

- San pham: 100% van ban quy pham phap luat dugc ban hanh dung tham
quyén, trinh tu, thu tuc theo quy dinh cta phap luat vé ban hanh vin ban quy pham
phap luat, dam bao chat luong, tinh kha thi cao.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

c) Thuc hién ra soat, lap Danh muc cac van ban quy pham phap luat cua
HDPND, UBND x3 ban hanh d3 hét hiéu luc, ngung hiéu luc trong nam 2023 dé thuc
hién cong bd theo quy dinh cua phap lut.

- Co quan chu tri: UBND xa.

- Giao nhiém vu: Cong chirc Tu phap — ho tich

- B6 phan phéi hop thuc hién: Ban Phap ché HDND xi va cac bo phan lién
quan.

- San pham: Quyét dinh c6ng bé Danh muc vin ban quy pham phép luét cua
HDND, UBND x3 hét hiéu luc toan b, hét hiéu luc mot phan, ngung hiéu luc trong
nam 2023.

- Thoi gian hoan thanh: Cham nhat 1a ngay 31/01/2024.
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d) Cong bd két qua hé thong hoéa vin ban quy pham phap luat ky 2019 -2023
trén dia ban xa; Bao cao két qua hé thdng hoa vin ban quy pham phép luat ky 2019 -
2023 trén dia ban xa.

- Co quan chu tri: UBND xa

- Giao nhiém vuy: Cong chirc Tu phap — h¢ tich

- B6 phan phéi hop thuc hién: Cong chire Van phong — Thong ké

- San pham: Quyét dinh cong bd va Bao cao két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luat ky 2019 -2023 trén dia ban xa.

- Thoi gian thuc hién: Quyét dinh céng bd cham nhét ngay 01/3/2024; Béo cio
két qua hé thong hoa cham nhét ngay 20/02/2024.

d) Trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac t6 chirc thi hanh phap luat va theo
ddi, danh gia tinh hinh thi hanh phap luat ¢ dia phuong; ting cudng cong tac phdi
hop, kiém tra, danh gia viéc thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc trong cong tac to
chtrc thi hanh phap luét trén dia ban xa.

- Co quan chu tri: UBND xa

- Giao nhiém vu: Cong chirc Tu phap — ho tich

- B6 phan phdi hop thuc hién: Céc bo phan lién quan.

- San pham: Ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phéap luat trong linh vuc
trong tam, lién nganh nim 2024 trén dia ban x3; Bao cao két qua theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luat va cac van ban xir 1y hodc kién nghi xt Iy nhitng van dé phat hién
qua theo doi.

- Thot gian thyc hién: Theo thoi han quy dinh tai ké hoach theo ddi thi hanh
phap luat cta xa; dinh ky bao cao két qua thyc hién theo quy dinh.

e) Thuong xuyén d6i mai hinh thic, noi dung tuyén truyén pho bién, gido duc
phap luat dat trong tim vao cac doi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua van ban quy
pham phap luat. Tang cudng ung dung cdng nghé thong tin dé nang cao hiéu qua
cdng tac phé bién, gido duc phép luat.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhi¢m vu: Cong chitc Tu phap — ho tich

- B6 phén phdi hop thuc hién: cac bo phan lién quan.

- San pham: Ké& hoach tuyén truyén phé bién, gido duc phap luat; béo céo két
qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC)
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a) Xay dung, tham muu ban hanh va to chtc thuc hién cac Ké hoach: hoat
dong kiém soat TTHC; ra soat, danh gia TTHC; truyén théng vé cong tac kiém soat
TTHC; kiém tra cong tac kiém soat TTHC trén dia ban x4.

- Co quan chu tri: UBND xa.

- Giao nhiém vu: Van phong UBND xa

- B6 phén phéi hop thuc hién: Cac bo phan lién quan.

- San pham: Cac K¢é hoach cua Chu tich UBND x3; bao co két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Quy I ndm 2024 ban hanh cac Ké hoach; dinh ky béo
cao két qua thuc hién.

b) Thuc hién viéc ra soat, danh gia TTHC dé kién nghi, dé xuét loai bo céc
TTHC ruom ra, chong chéo dé bi lgi dung dé tham nhiing, giy khé khin cho nguoi
dan, to chic; cat giam, don gian hoa cac thi tuc khdng can thiét.

- Co quan chu tri: UBND xa&.

- Giao nhiém vu: Van phong UBND xa

- B6 phan phéi hop thuc hién: cac bo phan lién quan.

- San pham: Ké hoach cia UBND x4 Vvé trién khai thuc hién nhiém vu ra soét,
danh gia TTHC; bao co két qua thuc hién ra soat, danh gia TTHC (qua Vin phong
UBND thanh phd).

- Thoi gian thyuc hién: Quy I nim 2024 ban hanh ké hoach; dinh ky bao céo két
qua thuc hién theo quy dinh.

¢) Thuc hién céc giai phap nang cao chat lugng phuc vu, micc d6 hai long cua
ngudi dan, doanh nghiép va cong khai két qua danh gia chit luong phuc vu nguoi
dan, doanh nghiép trong thuc hién TTHC, dich vu cdng theo thoi gian thuc trén moi
truong dién tir trén Cong thong tin dién tir tinh theo Quyét dinh s6 766/QP-TTg ngay
23/6/2023 cta Thu tuong Chinh phu.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Bo phan tiép nhan va tra két qua

- B6 phan phdi hop thuc hién: Céc b phan giai quyét TTHC.

- San pham: Két qua danh gia chat luong thuc hién cia co quan, to chuc, ca
nhan trong thuc hién TTHC, dich vu cong.

- Thoi gian thyc hién: Dinh ky hang thang trong nam.

d) Thyc hién niém yét va ding tai cong khai, minh bach TTHC dudi nhiéu hinh
thirc khac nhau, tao thuan lgi cho nguoi dan, t6 churc tim hiéu va thyc hién.

- Co quan chu tri: UBND xa.

- Giao nhiém vu: Van phong UBND xa, Cong chitc Van hoa — xa hoi

- B6 phén phéi hop thuc hién: cac bd phan lién quan.
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- San pham: Cac TTHC thudc thAm quyén giai quyét dugc ding tai day du, kip
thoi trén Trang thong tin dién tir cia thanh phd, xd; niém yét tai noi tiép nhan, giai
quyét TTHC va céc hinh thtic khéc.

- Thoi gian thue hién: Niém yét thudong xuyén trong nam.

d) Nang cao hiéu qua hoat dong cta Bo phan Mot ctra cua xa, bao dam cong
khai, minh bach, don gian hoa céc thi tuc, nang cao muac d6 hai 16ng cua to chic, ca
nhan.

- Co quan chu tri: UBND xa.

- Giao nhiém vu: B6 phan tiép nhan va tra két qua

- B6 phan phéi hop thuc hién: cac bo phan co lién quan.

- San pham: Cac van ban chi dao trién khai cia UBND x&; béo céo két qua
thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén trong ndm; dinh ky bao cao két qua thuc
hién.

e) Trién khai thuc hién s6 hoa hd so va két qua giai quyét TTHC duogc tiép
nhén, xir 1y théng qua co ché mot ctra, mot cira lién thong theo dung quy dinh cua
Chinh phu tai Nghi dinh sé 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 va Nghi dinh s
107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 va Thong tu sd 01/2023/TT-VPCP ngay
05/4/2023 cua Bo trudéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- Co quan chu tri: UBND xa.

- Giao nhiém vu: Bo phan tiép nhan va tra két qua

- B phéan phdi hop thuc hién: Céng chic Vin héa — xi hoi, cac bd phan
chuyén mon co lién quan.

- San pham: Bao céo két qua thuc hién; ty 1é s6 hoa trong nam dat chi tiéu dé
ra.

- Thoi gian thuc hién: Theo quy dinh ctia Chinh phu; huéng dan cua S& Thong
tin va Truyén thong va Phong Vian héa — Thong tin thanh phd.

f) Pay manh thyc hién dich vu céng truc tuyén, thanh toan truc tuyén trén dia
ban xa dam bao 16 trinh dé ty 18 hd so giai quyét truc tuyén toan trinh dat téi thiéu 40-
50% trén tong sé ho so vao nam 2025.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Bo phan tiép nhan va tra két qua, van phong UBND xa

- B6 phan phdi hop thyc hién: Céng chic Vin héa — xi hoi, cac bd phin
chuyén mon co lién quan.

- San pham: Cac van ban trién khai thuc hién; ho so truc tuyén, giao dich thanh
toan truc tuyén phét sinh trén Céng dich vu céng quéc gia.
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- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam.

g) Niém yét, dang tai day du, rd rang bang thong bao hudéng dan tiép nhan phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh tai tru s¢ co quan, tai B6 phan mot cta va trén
Trang thong tin dién tur cua Xa.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Cong chirc Van phong — Théng ké xa

- B6 phan phéi hop: Cac cong chirc 6 lién quan

- San pham: Thong bao huéng dan tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh dwgc niém yét, dang tai.

- Thoi gian thuc hién: Niém yét thuong xuyén trong nim

h) Tiép nhan, xa ly phan anh, kién nghi cia nguoi dan, doanh nghiép vé co
ché, chinh sach, TTHC trén Cong Dich vu céng qudc gia va cac hinh thac khéc, tao
diéu kién thdo g& vuéng mic, kho khin cho ngudi dan, doanh nghiép; tranh dé
trudng hop phan anh, kién nghi kéo dai, vuot cap.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Cong chac Vin phong — Thong ké xa

- Bo phan phdi hop: Cong chire Tu phap — Ho tich vac Céc cong chuc co lién
quan

- San pham: Vian ban, ho so dién tir chuyén phan anh, kién nghi; van ban tra 1oi
két qua xtr ly phan &nh, kién nghi. Két qua xa ly phan anh, kién nghi duoc dang tai
cong khai trén Hé thong phan anh, kién nghi

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam

3. Cai céach to chirc bd may

Tham muu, dé xuat thyc hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh cua Chinh phu
(néu co)

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Cong chirc Vian phong — Théng ké xa

- B6 phan phéi hop: Cac cong chic ¢6 lién quan

- San pham: To trinh cia UBND x& (h6 so lién quan)

- Thoi gian thuc hién: Theo van ban cha dao caa cap trén.

4. Cai cach ché @ cong vu

a) Xay dung Ké hoach dao tao, boi dudng can bd, céng chirc nim 2024 phu
hop vai yéu cau va tinh hinh thyc tién cua xa.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Cong chirc Vian phong — Théng ké xa

- B6 phan phéi hop: Cac cong chuc c6 lién quan
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- San pham: cac ké hoach; bao cdo nam vé dao tao, boi dudng can bo, cong
chuc.

- Thoi gian thuc hién: Quy I nim 2024 ban hanh ké hoach va trién khai trong
nam; dinh ky béo co két qua thuc hién vé phong Noi vu.

b) Xay dung va trién khai thyc hién ké hoach chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi
cong chic thuoc danh muc dinh ky chuyén ddi theo quy dinh tai Nghi dinh sé
59/2019/NP-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing.

- Co quan chu tri: UBND xa

- Giao nhiém vu: Cong chirc Vian phong — Théng ké xa

- B6 phan phéi hop: Cac cong chirc o lién quan

- San pham: Ké& hoach, danh sach cia UBND x&; bao cao két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Quy I ndm 2024 ban hanh K& hoach; thang 12 nam 2024
bao cao két qua thuc hién vé UBND thanh phé (qua phong Néi vi TP).

¢) Tang cuong Ky luat, ky cuong hanh chinh trong trong doi ngli can bg, cdng
chuc theo Quyét dinh s6 48/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 ciia UBND tinh, Chi thi
s6 31-CT/TU ngay 13/6/2014 ctua Ban Thuong vu Tinh iy vé chi truong khong dung
bia, rwou trong budi trua cua cac ngay lam viéc, Chi thi sé6 17/CT-UBND ngay
10/11/2016 caa Chu tich UBND tinh vé ting cuong ky luat, ky cuong trong cac co
quan hanh chinh nha nuéc tinh Quang Ngaéi.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Cong chirc Vian phong — Théng ké xa

- B6 phan phéi hop: Cac cong chire ¢o lién quan

- San pham: cé4c bao cao két qua thuc hién; xtr Iy vi pham qua kiém tra x& trong
nam (néu co).

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam

5. Cai céch tai chinh céng

a) Tham muu t6 chirc thuc hién du toan ngan sach nha nude nam 2024.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Céng chiic Tai chinh — Ké toan x&

- B6 phan phéi hop: Cac cong chire 6 lién quan

- San pham: Nghi quyét HPND x4 va céc van ban caa UBND xA.

- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2024.

b) Xay dung du toan thu chi ngan sach nha nudc ndm 2025 va ké hoach tai
chinh ngén sach 3 nam 2025 - 2027.

- Co quan chu tri: UBND x&
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- Giao nhiém vu: Céng chiic Tai chinh — K& toan x&

- B6 phan phdi hop: Cac cong chie 6 lién quan

- San pham: Céc van ban ciia UBND xa.

- Thoi gian thuc hién: Quy IV nam 2024.

6. Xay dwng va phat trién chinh quyén dién tir hwéng dén chinh quyeén s6

a) Tham muu UBND xa dénh gia chi s6 chuyén d6i so.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Cong chirc Van hoa — X& hoi, Van phong UBND xa

- B6 phan phéi hop: Cac cong chic chuy@n mén

- San pham: Ké hoach cua UBND x4; bao cdo két qua thuc hién.

- Thoi gian hoan thanh: theo thoi gian quy dinh cia UBND thanh phé.

b) Tiép tuc trién khai chit ky s6 chuyén dung trén sim di dong.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Cong chirc Van hoa — Xa hoi xa, Van phong UBND x&

- B6 phan phdi hop: Cac cong chic 6 lién quan

- San pham: Vin ban trién khai; bao co két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Cong vin trién khai trong quy I nim 2024; bao cao két
qua hang quy.

¢) Tham muu UBND xa ban hanh Ké hoach chuyén doi s6 xa nam 2024.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vuy: Cong chic Van hoa — Xa hoi x4, Van phong UBND xa

- B6 phan phdi hop: Céc cdng chirc chuyén mon

- San pham: Ké& hoach cua Cha tich UBND xa.

- Thoi gian thuc hién: Quy I nam 2024.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

a) Xay dyng, tham muu ban hanh va to chac thuc hién Ké hoach tuyén truyén
cai cach hanh chinh nam 2024 cua xa.

- Co quan chu tri: UBND x&

- Giao nhiém vu: Coéng chirc Van hoa — Xa hoi xa

- B6 phan phdi hop: Céc cong chirc chuyén mon

- San pham: Ké& hoach cua Chu tich UBND x&; bao cdo két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Quy I ndm 2024 ban hanh cac Ké hoach; dinh ky bao
cdo két qua thyc hién.

b) Tham muu chdm diém Chi sb cai cach hanh chinh cia UBND xi nam 2024,

- Giao nhiém vu: Cong chirc Vian phong — Théng ké

- B6 phan phéi hop: Cac cong chic chuy&n mén
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- San pham: Céc vin ban, hd so kiém chitng cia UBND x3 nam 2024.

- Thoi gian thuc hién: Quy IV nam 2024.

¢) Xay dung Ké& hoach cai cach hanh chinh nim 2025 ctia UBND x4

- Giao nhiém vu: Vian phong — Théng ké

- B6 phan phdi hop: Céc cong chirc chuyén mon

- San pham: Ké hoach cua UBND xa4.

- Thoi gian thuc hién: Quy IV nam 2024

I11. T6 chic thuc hién:

1. Céc cdng chic chuyén mén chu dong xay dung ké hoach thuc hién cai cach
hanh chinh ndm 2024 theo cac nhiém vu di dugc phan cong dé trién khai thuc hién;
dinh ky hang quy, 6 thang, nam tong hop bao cdo két qua thuc hién vé vin phong
UBND xi dam bao chat lugng, ding thoi gian quy dinh dé van phong bao cao UBND
thanh phd.

2. Céc cdng chtre duge giao nhiém vu trong Ké hoach nay c6 trach nhiém chu
dong phéi hop xay dung ké hoach, tham muu ldnh dao vin ban chi dao trién khai theo
doi, kiém tra d6n d6c va bao céo két qua dam bao dung tién do dé ra.

3. Cong chirc Tai chinh — Ké toan c6 trach nhiém huéng dan lap du toan, quan
ly, str dung va thanh quyét toan kinh phi cai cach hanh chinh dé trién khai thyc hién
Ké hoach nay ding quy dinh ciia Nha nuéc.

4. Vin phong UBND x4 c6 trach nhiém phdi hop véi cac cong chuc lién quan
theo ddi, kiém tra, don ddc viéc trién khai thuc hién Ké hoach nay. Dinh ky hang quy,
6 thang va hang nam téng hop tinh hinh trién khai thuc hién cua co quan tham muu
UBND x4 bao c4o UBND thanh phd.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh cia UBND xa Nghia Ha nam 2023.
Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mac hoic ¢ nhiém vu méi phat sinh, cac
cong chiic chuyén mén kip thoi bao cdo UBND xa (qua Vin phong UBND xa) dé
xem xét diéu chinh, bd sung cho phu hop./.

Noi nhan: CHU TICH
- UBND thanh phé Quang Ngai; I )

- Phong Noi vu TP Quang Ngai; y
- TTPU, HDND x4; VA \
- CT, c4c PCT UBND x&; B g v
- M3t tran, cac hoi doan thé; X :
- Céac cdng chuc chuyén mon; & y
- Luu: VPUB. S Tran Ngoc Xon
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