UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA HA Dgc ldp - Tw do - Hanh phiic
$6: 19/QD-UBND Nghia Ha, ngay 11 thang 03 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong thwe hién nhiém vu danh gid, chAm diém cii cdch hanh chinh
Uy ban nhan dan xa Nghia Ha

Can cir Ludt t6 chite chinh quyén dia phuwong ngay 19 thdng 06 ndm 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu clia Ludt t6 chize Chinh phu va Ludt t6 chikc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi quyét s6 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii ban hanh
Chuong trinh téng thé cdi cdch hanh chinh nha nude giai doan 2021- 2030;

Céin cie Quyét dinh s6 673/QD-UBND ngay 17/7/2023 ciia UBND tinh Qudng
Ngdi phé duyét Dé an “Xdc dinh Chi s6 cdi cdch hanh chinh cia cdc s6, ban nganh,
Uy ban nhén dén cdc huyén, thi xd, thanh phé va Uy ban nhén dén cdc x4, phuong,
thi tran trén dia ban tinh Qudng Ngéi” giai doan 2023-2030;

Can cie Quyét dinh s6 1283/0P-UBND ngay 25/8/2023 cua Chu tich UBND
tinh ban hanh Ké hoach trién khai xdc dinh Chi s cdi cdch hanh chinh nim 2023
cia cdc s6, ban nganh; Uy ban nhan ddn cdc huyén, thi xa, thanh pho; Uy ban nhan
dan cdc xd, phwong, thi trdn trén dia ban tinh Quang Ngai,;

Theo @ nghi ciia Véin phong UBND xd Nghia Ha.

QUYET PINH:

Piu 1. Phan cong thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh (CCHC) trén dia
ban xa cho c4n b, cong chirc, cu thé nhu sau:

1. Ong Tran Ngoc Xén, Chii tich UBND x4, T trudng

- Lanh dao, didu hanh hoat dong chung cia T4, chiu trach nhiém chung vé
viée trién khai thuc hién c4c nhiém vy, hoat dong ctia T4.

- Triéu tap, chu tri va két luén cic cudc hop cua Té; quyét dinh nhiing van @&
thudc nhiém vy, quyén han cua T8.

- Chi dao, cho y kién, chi1 trvong vé 1anh dao thuc hién nhiém vu v& cai cach
hanh chinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo giai doan va hiing nam.

- Trong trudng hop can thiét, iy quyén cho T phé giai quyét cong viéc thude
tham quyén.
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- Chiju trach nhiém truéc Ban Thuong vu Pang ty, HDND va UBND x3 vé
toan bo hoat dong cua T.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién ctia Té.

2. Ong L2 Trung Kién, Ph6 Chi tich UBND x3, T6 phé

- Nghién ctru, d& xuét chuong trinh, ké hoach hoat déng cuia T6 nghién ciru,
xay dung du thao ké hoach, dé xuit cac chi truong, bién phap diy manh cai cach
hanh chinh; tham muu gitp Td truéng diéu hanh hoat d6ng ctia Ban chi dao theo
chuong trinh, ké hoach cdc nhiém vu céi cdch hanh chinh trén dia ban xa theo yéu clu
ctia Tinh, thanh phd, x4.

- Nghién ciru, d& xuét céc co ché, giai phap nang cao hiéu qua quén ly, didu
hanh, ting cudng su phdi hop gifta cac bd phan chuyén mon va céc ban nganh, mit
tran va céc té chirc chinh tri- xd hdi cé lién quan trong viéc trién khai nhiém vu cai
c4ch hanh chinh ctia x3;

- Xir ly cac cong viéc cua T khi duge Té trudéng giao va ky ban hanh cic vin
ban thudc thdm quyén ciia TS khi dwgc Té trudng ty quyén;

- Truc tiép theo ddi viéc thyc hién cong téc cai cach hanh chinh cla céc cong
chitc chuyén mén thudc linh vuc dugc phan cong phu tréch.

- Chiu trach nhiém truée Td trudéng vé két qua thuc hién cac nhiém vu duge
phan cong.

3. Ong Pinh Phwong Duy, Truéng Cong an xi, T vién

Tham muu cho UBND x3 vé trién khai Dé 4n 06 ctia Thu tuéng Chinh ph.
Truc tiép chi dao Cong an x& phdi hop véi cic cong chic chuyén mon, mit trén va
céc td chirc chinh tri- xd hoi thuc hién cdc nhiém vu cai cdch hanh chinh.

4. Céng chirc Viin phong — Thong ké

(6ng Nguyén Céng Tdan va ba Nguyén Thi Kim Hoanh, Thu ky — T6 vién)

- Nghién ctru, d& xuét giai phdp ddi méi cong tic chi dao, diéu hanh cia
UBND x4; kiém tra viéc thuc hién cac vin ban chi dao ctia UBND x3 va Chu tich
UBND x3; Tham muu giup Td trudng trong viéc chi dao, theo ddi, kiém tra tién dd,
chét luong thuc hién cong viée, nhiém vy dugc UBND x3, Chu tich UBND x& giao
cho céc cong chirc chuyén mén.

- Chu tri phéi hop véi cac cong chirc chuyén mén thudc don vi thuc hién céng
tac ra soat, danh gi4 thi tuc hanh chinh nhdm kién nghj co quan c6 thim quyén sira
@b, bd sung, thay thé, bai bd hojc hity bo nhitng quy dinh vé tha tuc hanh chinh
khong cén thiét, khong phu hop nhim bao dam thuan loi trong viéc thuc hién thu tuc
hanh chinh.
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- Tiép nhan va xir ly phan énh, kién nghi cia c4 nhan va t4 chirc vé tha tuc
hanh chinh. Nghién ctru, dé xudt Cha tich UBND x4 phén cong cho céc bd phin

chuyén mon lién quan xtt Iy céc phén 4nh, kién nghl clia c4 nhan, t6 chirc vé quy dinh
thi tuc hanh chinh thudc pham vi, thdm quyén cia UBND, Chu tich UBND x4.
Huéng din, d6n ddc, kiém tra cac chuyén mén trong viéc thuc hién céc quy dinh
kiém so4t tha tuc hanh chinh nhu: cong khai, ra soét thu tuc hanh chinh; kiém tra c4c
chuyén mén thudc don vi trong viéc tudin thu cdc quy dinh ciia phép luét vé giai quyét
thu tuc hanh chinh cho t chirc, c4 nhan;

- D¢ xuét c4c giai phap vé cai céch thi tuc hanh chinh, ning cao chét luong
thuc hién co ché mét cira, médt cira lién thdng hién dai; Tham muu chi dao, kiém tra,
theo déi, d6n déc Bd phan Tiép nhan va Tra két qua cua x4 trong viéc giai quyét céc
thii tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan bao dam ding tién do va dang quy dinh.

- Tham muu, gitip UBND x4 trién khai thuc hlen xdy dung, chuyén dbi, ap
dung hé théng quan 1y chit luong theo Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015
trong co quan theo ké hoach da duoc UBND x4 ban hanh.

- Gitp T6 trudng theo déi, huéng din, kiém tra, don ddc viéc ung dung va phat
trién cong nghé théng tin (phdn mém quan 1y vin ban va didu hanh); t8 chic thuc
hién vigc (mg dung cong nghé théng tin trong giai quyét TTHC tai Bo phéan Tiép
nhan va Tra két qua.

- Tham muru UBND x4 vé cai cach td chitc by méay; xdy dung va ning cao chét
lugng ddi ngii can b, cdng chirc va ci cach ché do cong vu.

- Thuc hién day @i ché do thong tin, bdo cdo vé& cong tic CCHC; vé dio tao,
bdi dudng cén b, cong chire ciia xd theo quy dinh.

- Phéi hop tham muu UBND x3 xéy dung va phat trién chinh quyén dién tir
huéng dén chinh quyén s6; diy manh Ung dung cdng nghé thong tin trong hoat dong
clia co quan Nha nuédc theo dé 4n, ké hoach di dugc phé duyét.

- Nghién ctru, dé xut thi dua khen thudng va ky ludt trong cong tdc cai cach
hanh chinh.

- Thyc hién mot sb nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cia Chu tich
UBND xa.

5. Cong chirc Tw phap - H tich

(6ng Nguyén Vin Tudn va ba Hé Xudn Huong, Té vién)

- Chi tri, tham muu UBND x3 vé cai cich thé ché, bao gdm: Td chirc trién
khai thyc hién theo thdm quyén céc co ché, chinh sach, quy dinh, nghi dinh cua
Trung uong, chi truong cua tinh, thanh phé; thdm dinh kip thoi cac dy thao vin ban
quy pham phap ludt cia HDND va UBND x4 ban hanh; ra soat, kiém tra, hé théng
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héa van ban quy pham phép luét; theo doi, kiém tra tinh hinh thi hanh phép luét tai
dia phuong va dé xuét huéng xir ly.

- Thye hién ddy dii ché d§ théng tin, béo cdo vé kidm tra, ra soét vin ban quy
pham phap luat; vé theo dai, thi hanh phap luat trén dja ban xa theo quy dinh.

- P4y manh thuc hién dich vu cOng truc tuyén mot phén, dich vu -cong
truc tuyén toan trinh.

- Thyc hién mét sé nhiém vu khéc theo su phan cong, chi dao ctiia Chu tich
UBND xa.

6. Cong chirc Tai chinh - Ké todn

(ba V& Thi Thiry Trang va ba V& Thi Ha, Té vién)

- Chu tri, tham muu UBND x4 vé cai cach tai chinh cOng bao g("im: viéc thuc
hién c4c quy dinh ctia Nha nudc vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé six dung
kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cc co quan hanh chinh Nha nuéc; phén cong,
phéan cip quan ly tai chinh, ngén sich Nha nuéc; ddi méi co ché phan bb ngan sach
d6i véi cac co quan hanh chinh.

- Tham muu UBND x4 trong viéc 14p du toan ngén sich, quan ly, sir dung va
quyét toén kinh phi thyc hién nhiém vu CCHC hang nim.

- Thuc hién mot s nhiém vy khac theo sw phan cong, chi dao cia Chi tich
UBND x4.

7. Cong chirc Vin héa - Xa hoi xa

(Ba Hupnh Thj Kim Ho, ba Nguyén Thi Tuyét Swong, Té vién)

- Chi tri, phéi hop véi cén bd, cong chire c6 lién quan tham muu UBND x3 vé
hi¢n dai héa hanh chinh; xdy dung va phit trién chinh quyén dién tir huéng dén chinh
quyén sb; diy manh Umg dung c6ng nghé thong tin trong hoat déng ctia co quan Nha
nude trén dia ban xa theo dé 4n, ké hoach.

- Chix tri, phdi hop véi céc bd phan c6 lién quan ddy manh cong téc thdng tin,
tuyén truyén vé cai cach hanh chinh ciia co quan hanh chinh nha nuéc téi rong réi
nhén dan trén dia ban xa.

- Thyc hién ddy du ché do théng tin, béo cdo vé két qua tng dung cong nghé
thong tin trén dia ban xa theo quy dinh.

- Day manh thyc hién dich vy coéng tryc tuyén mot phan, dich vu cong
trire tuyén toan trinh linh vuc phy trach

- Tiép séng cac chuyén muc vé cai cach hanh chinh; kip thdi dua tin tirc, tinh
hinh céi cach hanh chinh trén dia ban x3.

- Chu dong ra soat cac thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stta ddi hoéc bai bo
thude linh vue LD-TB&XH theo cac vin ban ctia UBND tinh. Tiép nhan v giai



.

quyét hd so glaO dich hanh chinh cta céng din thudc linh vuc phu trach, dam bao
100% ho so tiép nhan va glal quyét qua mang, khong phét sinh ho so qua han.

- Thyc hién mét sé nhiém vu khic theo su phén cdng, chi dao cia Chu tich
UBND xa.

8. Ba Pham Thi Hong Phwong, Cong chirec Pja chinh — Xay dung, T vién

Chu ddng ra soat cac thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira déi hoic bai bo
thude linh vuc Pia chinh - Xay dung, Nong nghiép theo cac vin ban ciia UBND tinh.
Tiép nhén va giai quyét hd so giao dich hanh chinh cta cbéng dan thudc linh vuc phu
trach, dam bao 100% hd so tiép nhan va giai quyét qua mang, khdéng phat sinh hé so
qua han.

Piéu 2. Cén b9, cong chuce chiu tréch nhiém trudc UBND x4, Chu tich UBND
x3 vé cong tac CCHC ctia tung bd phén va cac nhiém vu dugc phén cong theo Quyét
dinh nay. Hang nim 1dy két qua thuc hién céng tdc CCHC lam tiéu chi xem xét thi
dua, khen thucmg va nhén xét, danh gia can b, cong chirc.

Diéu 3. Ché do thong tin, bdo cdo

Cac bd phén c6 lién quan c6 trach nhiém tdng hop, dinh hang quy, 6 thang,
hang nam hogc d6t xudt béo cdo két qua thyuc hién nhiém vu duoc giao, ké ca nhiém
vu duoc phan cong theo Quyet dinh nay trong cong tac CCHC vé UBND x4 (qua Vin
phong - Thong ké xd) @& theo dai, tong hop bdo cdo giri v& UBND thanh phé (qua
Phong Ngi vu thanh pho) dé tong hop, theo doi, chi dao. Théi han giri béo cédo chim
nhét 1a ngay 05 cua thang cudi ky béo cdo.

Diéu 4. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 5. Vin phong - Théng ké x4 va céc thanh vién Té danh gia cai cach hanh
chinh x& chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhur didu 5;

- Pang uy, HDND x4 (b/c);

- CT, céc PCT:

- Mt tréin va cdc td chirc chinh tri-xa hoi;
- Can by, cbng chirc;

- Luu: VPUB.

Trin Ngoc Xén






